
Registro de hechos
Una línea por hecho. Cuatro reglas marcan la diferencia entre una relación útil y un cuaderno de quejas.

Fechado Una fecha, la hora si importa, un lugar. «A menudo» o «hace unas semanas» no prueban nada; «el 12 de marzo a las 18 h, a la salida del
colegio», sí.

Objetivo Describa lo que ocurrió, no lo que usted opina. Las calificaciones son cosa del juez, y un alegato acusatorio perjudica a quien lo escribe.

Vinculado a un documento Mensaje, correo, certificado, declaración testifical: anote la referencia junto al hecho. La relación ordena y fecha; son los
documentos los que convencen.

Honesto Distinga lo que usted vivió, lo que constató un tercero y lo que supone. Una sola exageración detectada debilita todo lo demás.

Asunto:   Hoja n.º:  

FECHA Y HORA LUGAR QUÉ OCURRIÓ
TESTIGOS,
PERSONAS
PRESENTES
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(NÚMERO Y TIPO)
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